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小鹿野町役場庁舎新築工事基本設計・実施設計業務委託 

公募型プロポーザル参加表明書等及び技術提案書 

作 成 要 領 
 

本プロポーザルに参加する者（以下「参加者」という。）は、以下の

作成方法により参加表明書等及び技術提案書を作成し提出してください。 

 

１ 「参加表明書等」の作成及び記入上の留意事項  

(1) 参加表明書（様式１） 

   提出者及び連絡先担当者を明記するとともに、提出者の建築士事

務所登録通知書の写しを添付してください。 

   設計共同体（以下「ＪＶ」という。）で参加する場合、提出者

は、設計共同体としてください。 

 

(2) 技術職員調書（様式２） 

 ① 複数の分野を担当する職員は、最も専門とする分野について記

入し、複数の資格を有する職員は、いずれか一つの資格の保有者

とし、重複計上はしないでください。 

② 協力事務所の職員数は（ ）書きとし、分けて記入してくださ

い。 

③ 基準日は、参加表明書提出日現在としてください。  

 

(3) 業務実績調書（様式３）  

① 業務実績については、実施要領7（２）⑤に記載する延床面積

2000㎡以上の同種施設等の建築物、延床面積500㎡以上の木造建

築物それぞれ２件以内で記入し、２件に満たない場合は空欄とし

てください。 

② 受賞実績については、延床面積2000㎡以上の建築物、延床面積

500㎡以上の木造建築物それぞれ２件以内で記入し、２件に満た

ない場合は空欄としてください。また、受賞実績は、世界・全国

規模の受賞実績を優先して記入し、受賞した賞の名称及び表彰を

行った団体名を備考欄に記入してください。 

③ 業務内容には、実施設計、基本・実施設計のいずれかを記入し

てください。 

  なお、契約ベースにかかわらず、同一施設はまとめて記入する

こと。   

④ 構造・階数欄には、構造種別-地上階数／地下階数を記入して

ください。 

⑤ 記載した業務について、契約書（鑑）の写し及び施設の概要が

確認できる平面図等※ 1の書類を添付してください。 

⑥ PUBDIS※ 2の登録がある場合は、その写しも提出してください。 
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⑦ JVでの参加の場合は、備考欄に実績のあった構成員の名称を記

入してください。 

⑧ 協力事務所の実績を記入した場合は、備考欄にその協力事務所

の名称を記入してください。 

 

※1 平面図等について、複合施設の場合は、庁舎・業務施設の用

途の部分及び面積が分かるようにすること。 

※2 PUBDISとは、（社）公共建築協会の「公共建築設計者情報シ

ステム」のことをいう。 

 

(4) 配置予定技術者調書（管理技術者）（様式４）  

① 基準日は、参加表明書提出日現在としてください。 

② 業務実績については、実施要領7（２）⑤に記載する延床面積

2000㎡以上の同種施設等の建築物、延床面積500㎡以上の木造建

築物それぞれ２件以内で記入し、２件に満たない場合は空欄とし

てください。 

③ 受賞実績については、延床面積2000㎡以上の建築物、延床面積

500㎡以上の木造建築物それぞれ２件以内で記入し、２件に満た

ない場合は空欄としてください。また、受賞実績は、世界・全国

規模の受賞実績を優先して記入し、受賞した賞の名称及び表彰を

行った団体名を備考欄に記入してください。 

④ 業務内容には、実施設計、基本・実施設計のいずれかを記入し

てください。 

  なお、契約ベースにかかわらず、同一施設はまとめて記入する

こと。   

⑤ 立場には、その業務における管理技術者（管理）、○○担当主

任技術者（○○主任）、○○担当技術者（○○担当）の別を記入

してください。 

⑥ 記入した業務・受賞実績について、当該施設の概要が確認でき

る平面図等を提出してください。 

  なお、様式３に添付する図面等と同一となる場合は省略してか

まいません。 

⑦ ＣＰＤ取得単位が証明できる資料を提出してください。 

⑧ PUBDISの登録がある場合は、その写しも提出してください。 

 

(5) 配置予定技術者調書（〇〇主任技術者）（様式５） 

① 担当主任技術者ごと（建築総合、建築構造、電気設備、機械設

備）に1枚作成してください。 

② 主任技術者(総合を除く)が協力事務所に所属している場合は、

氏名を（ ）で囲んでください。 

③ 基準日は、参加表明書提出日現在としてください。 
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④ 業務実績については、実施要領7（２）⑤に記載する延床面積

2000㎡以上の同種施設等の建築物、延床面積500㎡以上の木造建築

物それぞれ２件以内で記入し、２件に満たない場合は空欄として

ください。 

⑤ 受賞実績については、延床面積2000㎡以上の建築物、延床面積

500㎡以上の木造建築物それぞれ２件以内で記入し、２件に満たな

い場合は空欄としてください。また、受賞実績は、世界・全国規

模の受賞実績を優先して記入し、受賞した賞の名称及び表彰を行

った団体名を備考欄に記入してください。 

⑥ 業務内容には、実施設計、基本・実施設計のいずれかを記入し

てください。 

  なお、契約ベースにかかわらず、同一施設はまとめて記入する

こと。   

⑦ 立場には、その業務における管理技術者（管理）、○○担当主

任技術者（○○主任）、○○担当技術者（○○担当）の別を記入

してください。 

⑧ 記入した業務・受賞実績について、当該施設の概要が確認でき

る平面図等を提出してください。 

  なお、様式３に添付する図面等と同一となる場合は省略してか

まいません。 

⑨ ＣＰＤ取得単位が証明できる資料を提出してください。 

⑩ PUBDISの登録がある場合は、その写しも提出してください。 

 

(6) 協力事務所調書（様式６）  

協力事務所が参画する場合は、本様式を作成し提出してください。  

 

２ 「技術提案書」作成及び記入上の留意事項  

(1) 技術提案提出書（様式８） 

提出者及び連絡先担当者を明記してください。 

 

(2) 業務実施方針（様式自由） 

① 業務の実施方針として、業務の取組意欲、実施体制（設計チー

ムの特徴・独創性）、業務推進にあたり特に重視する設計上の配

慮事項ついて記載してください。 

② 文章の文字サイズは10.5ﾎﾟｲﾝﾄ以上としてください。  

③ 用紙は、Ａ４判（縦使い）片面１枚以内としてください。  

 

(3) テーマ別技術提案書（様式自由） 

① 小鹿野町役場庁舎新築工事基本設計・実施設計業務委託公募型

プロポーザル実施要領（以下「実施要領」という。）11(3)にあ
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るテーマ（５つ）ごとに、文章で簡潔に記載してください。 

② 作成にあたっては、小鹿野町役場庁舎建設基本構想のほか、本

町の地域特性や周辺環境との調和等を十分考慮したうえで、木造

（混構造含む）庁舎を提案してください。 

③ 文章を補完するための必要な視覚的表現については、部分的な

スケッチ図又はゾーニング図とし、具体的な設計又はこれに類す

るものに基づいた表現としないでください。 

④ 配置図、設計図及びパース等（以下「パース等」という。）の

視覚的表現については審査対象外※ 3とするため、記載しないでく

ださい。 

※３ パース等が記載された場合、パース等が見えない状態で審

査を行います。 

⑤ 技術提案以外の内容は、記載しないでください。 

⑥ 提出者を特定できる内容（具体的な社名等）を記載しないでく

ださい。 

⑦ 文章の文字サイズは10.5ﾎﾟｲﾝﾄ以上、スケッチ図又はゾーニン

グ図の注釈等は8.0ﾎﾟｲﾝﾄ以上としてください。  

⑧ 用紙は、1テーマにつきＡ４判（縦使い）片面１枚以内として

ください。  

 

３ 提出部数及び失格条項  

(1) 提出書類の提出部数は、実施要領10(1)及び11(1)にある部数を提

出してください。  

(2) 実施要領14の条項のいずれかに該当する場合は失格となります。  

 

４ 質問  

作成又は提出に関する質問がある場合は、質問書（様式７）を用

い、実施要領10(3)又は11(6)により提出してください。  


